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Apprenti Chargé de formation F/H Contrat
d’alternance - Lissieu (69)

Description

Descriptif du poste

C’est dans ce contexte de forte croissance que nous souhaitons recruter, pour la
rentrée prochaine, un apprenti chargé de formation (F/H) au sein du service
Ressources Humaines basé a Lissieu (69).

Vous serez au coeur du dispositif de formation de I'entreprise. A ce titre, vous serez
en charge d’assister le Responsable Formation dans la mise en oeuvre des actions
de formation.

A ce titre, vos missions principales seront :

-Recueillir les besoins en formation

-Elaborer le plan de formation pour les entités

-Rechercher des organismes de formation

-Créer, analyser et traiter les campagnes d’entretiens

-Accompagner sur le développement des matrices de compétences

Vous devrez également gérer en autonomie les missions suivantes :
-Organiser les formations spécifiques (interne ou externe)

-Gérer des questionnaires a chaud et a froid

-Mettre a jour les différents tableaux de formation

-Déposer les demandes de prise en charge auprés des OPCO

-Suivre le remboursement des formations

-Création des bons de commandes

Profil recherché

Vous étes titulaire d’'un Bac+3 minimum en Ressources Humaines et vous préparez
un master RH.

Vous étes autonome, rigoureux(se) et organisé(e) et vous savez faire preuve de
réactivité. Vous aimez le travail en équipe.

Vous maitrisez les outils bureautiques notamment Excel.

Avantages du poste

Nous partageons les mémes valeurs d’excellence, de bienveillance et du sens du
service.

Ce poste est un contrat d’alternance sur 12 a 24 mois.

Rémunération selon Iégislation en vigueur.

Ticket restaurant. Notre entreprise est handi-friendly ! La diversité étant un sujet qui
nous tient particulierement a coeur, toutes nos offres d’emploi sont ouvertes aux
personnes en situation de handicap.
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Postuler Maintenant en
envoyant votre candidature a:
emploi@groupelouange.com
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